
 

 

 

 

 

 

Wir suchen für unser freiberufliches Notariat in Ettlingen 

ab sofort in Vollzeit- oder Teilzeitbeschäftigung eine/n 

Notarfachgestellte/n 
oder 

Rechtsanwaltsfach-
angestellte/n 

oder 

Steuerfachangestellte/n. 
Sie erwartet ein teamorientiertes Notariat, leistungsgerechte 
Bezahlung und eine abwechslungsreiche Tätigkeit, bei der Sie 
nach entsprechender Einarbeitung oder auch abhängig von 
Ihren Neigungen insbesondere folgende Aufgaben erfüllen 
können: 

- Inhaltliche Unterstützung der Notare, 
- Administrative Aufgaben wie 

Terminkoordination, Aktenverwahrung, 
Fristenkontrolle, 

- Vertragsvorbereitung, 
- Korrespondenz mit Gerichten, Behörden, 

Banken. 

Gerne unterstützen wir Sie auch bei Ihrer Weiterbildung. 

Wenn Sie gute PC-Kenntnisse, Freude an sprachlicher 
Gestaltung, an genauem Arbeiten und dem Umgang mit 
Menschen sowie Interesse an juristischen Themenstellungen 
haben, freuen wir uns über Ihre Bewerbung. 

Bitte senden Sie diese an vogel@holzundvogel.de oder 
Notarinnen Holz & Vogel, z. Hd. Frau Notarin Vogel, 
Schloßgartenstr. 4, 76275 Ettlingen. 

 


